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MANUAL DE NUEVAS CAPTURAS 
BECA TUTOR 2019-2020



INGRESAR A SESIÓN EN EL SISTEMA 

sube.educafin.com PARA CAPTURA DE  

SOLICITUDES



1. Ingresar a la página sube.educafin.com

2. Ingresar Usuario: solicitante_bt y contraseña: solicitante_bt2019  Elegirá el centro receptor que corresponde a su institución,
estos se desplegarán al elegir la institución educativa en la que estudia.

http://www.sube.educafin.com/


3. Seleccionar la opción Solicitudes SUBE / Llenado de Solicitud Sube

4. Aparecerá una ventana con la convocatoria para el llenado de solicitudes  Beca Tutor, dar clic en el vínculo
Beca Tutor.



5. Enseguida aparecerá una ventana donde ingresarás la CURP del alumno y dar clic en Continuar

6. Aparecerá una ventana pequeña con la siguiente leyenda, dar clic en ACEPTAR



7.IMPORTANTE:  A continuación se activará la solicitud, será de suma importancia llenar todos los  
espacios. Y más importante, capturar el teléfono y un correo electrónico válido, de lo  contrario no 

podrás continuar con el llenado y tus pagos se verán afectados

“Ojo, tu celular 
debe de ser 

SmartPhone”



Es importante que en la pregunta 13 seleccionen muy bien la persona que  estará cobrando la Beca, en 
caso de menores de edad, se seleccionará a  papá, mamá o algún tutor en caso de tenerlo. Y que 

tengas a la mano la CURP  de tus papás o no podrás continuar con el llenado.



8. El sistema solicita la información de papá y mamá o tutor en todos los casos, será  importante la 
captura de sus datos, por lo que es necesario que tengas a la mano sus  CURP de lo contrario el 

sistema no te permitirá continuar la captura de tu solicitud.



9. Por último el sistema pedirá los datos escolares, de igual manera es importante llenar  todos los
campos.



Para seleccionar la escuela, dar clic en la lupita que se encuentra junto al campo  de Nombre de 
Escuela, se abrirá una ventana donde deberás ingresar cualquiera de  los campos para que puedas 

visualizar la escuela y seleccionarla.

Nota: Para agilizar la búsqueda de 
una escuela, es necesario ingresar 

únicamente la CCT de la escuela en 
el recuadro que dice “CLAVE”, dar 
clic en buscar y la seleccionamos 
dando clic en la palomita verde.



En la pregunta 31 es importante que selecciones la modalidad a la que perteneces, el  responsable de 
becas te indicará la modalidad que te aplica.

En la pregunta 33 es importante que selecciones tu centro receptor. En tu sesión sólo aparecerá uno y es 
el que deberás escoger.



Al finalizar la captura de la solicitud aparecerá una ventana donde confirma la  aceptación de la solicitud 
para verificación, vendrá el folio otorgado a la solicitud, éste  se escribirá en la pestaña del folder del 

expediente del alumno.



F I R M A  D E  Q U I E N  I N D I C A

La solicitud impresa deberá ser firmada por el solicitante o tutor (sólo en caso de minoría de
edad) y  firmada y sellada por el enlace que recibe la DOCUMENTACIÓNCOMPLETA.



Entrega de Expediente

Por ser un proceso 
auditable, los 
expedientes 
deberán estar 
completos y 
correctos de 
acuerdo al perfil 
solicitado en las 
Reglas de 
operación.

Folder beige

En la pestaña del folder nombre por apellido y folio del 
sistema

Los documentos se ordenan de acuerdo al listado

Los expedientes se ordenan por orden alfabético de 
acuerdo a su primer apellido

Si los expedientes no contienen los documentos solicitados no se recibirán. 



Coordinadora de Permanencia Escolar:
Lic. Ma. Dolores Campos Grijalva

Responsable Operativo para seguimiento a becarios:
Lic. Erandy Gabriela Alejandre Guijosa

Tel.  01 (477) 7-10-34-00 Ext. 549
01-800-670-08-22

ealejandre@educafin.gob.mx

Coordinador de Becas:
Lic. Edna Rodríguez Zaragoza

Responsable Operativo administrativo de Becas (expedientes, pagos, bajas):
Lic. Pedro López Gómez

Tel. 01(477) 7-10-34-00 Ext. 460
01-800-670-08-22

plopez@educafin.gob.mx
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