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Actualizar fichas escolares

1. En el menu desliza el cursor en ALUMNOS, se desplegara un submenu
da clic en la opcién EDICION.

a. También puedes dar clic en el icono Edicion de alumnos.

INICIO ADMINISTRACION ALUMNOS ~ DOCENTES VALIDA/POSTULA CIRCULARES SALIR

CARGA MASIVA

@ Alumnos 1 EDICION

Inicio / Alumnos REPORTE FICHAS St ica s Banticio 88 Ezacion Sigmcer

VULNERABILIDAD

3 e JIE =

Descripcion

2. Selecciona el afio y periodo “A” (enero-junio) o “B” (Julio - diciembre) de
las fichas escolares a editar.

INICIO ADMINISTRACION ALUMNOS DOCENTES VALIDA/POSTULA CIRCULARES SALIR

£# Edicion Ficha Escolar .%SUBBG‘

Inicio / Alumnos / Edicién i o do Baaficans d Edcacin S

Manual de usuario

Seleccione el afio de carga de las fichas escolares:  Selecciona el afio de carga 2 v
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3. Daclic en el icono “Modificar” de una ficha escolar.

£+ Edicion Ficha Escolar

Inicio / Alumnos / Edicién

Manual de usuario

Seleccione el afio de carga de las fichas escolares:

Buscador:  CURP 6 Nombre

Modificar
3 Ficha Escolar

4. Actualiza los datos de la ficha escolar.

Nombre:
CURP:
Institucién:
Plantel

Carrera

Matricula:

Promedio general:

Promedio del ciclo anterior:

Regular

Tipo de periodo:

Total de periodos:

Periodo actual:

Estatus del estudiante:

Grado académico:

Vigencia CURP Nombre

Ficha escolar
EnerofJunio 20
EnerofJunio 20
EnerafJunio 20

EneroiJunio 20

Ver solicitudes:

cione un plantel

UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE MEXICO
CENTRO UNIVER SITARID UAEM VALLE DE CHALCO

Vulnerabilidad.
Sin solicitudes.
6 >
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@ CONAMER

- SUBES .
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Institur

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE QUERETAF
UNIVERS|DAD TECNOLOGICA DE QUERETAF
UNIVERS IDAD TECMOLOGICA DE QUERETAF

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE QUERETAF
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Finaliza la actualizacion al dar clic en el
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boton “Guardar

cambios”, un mensaje te confirmara el cambio realizado.

“Regresar al listado”.

Visualiza otra vez la lista de registros al presionar el boton

Nota: Las fichas escolares del periodo actual son las Unicas que se
pueden actualizar.

A. Clasificacion de registros

Significado de los colores que sombrean los registros en las fichas
escolares:
El estudiante no ha activado la ficha | Sl es editable.
escolar desde su perfil.
El estudiante ha validado Ila|NO es editable
informacion cargada por su IPES, y | (excepto el campo
activo la ficha escolar desde su perfil | vulnerabilidad.)
de SUBES, ahora puede realizar la
solicitud de su interés.
ROJO Indica dos causas posibles: Si. Se puede editar

El estudiante no se haregistrado en
el sistema SUBES.

El CURP proporcionado por la
Institucién no coincide con el del
registro del estudiante. Verificar el
CURP en la pagina de RENAPO:
https://consultas.curp.gob.mx/Cu
rpSP/gobmx/inicio.jsp

Nota: si el problema es la CURP, se
debe corregir la informacion para
que el estudiante pueda realizar la
solicitud de su interés.

todos los datos por
gque aun no se
relaciona con ningun
perfil en el SUBES.

./ MEXICO

GOBIERNO DE

EDUCACION it (G, CONAMER

Contacto: Av. Revolucién 1425, Campestre,
C.P. 01040 Alcaldia Alvaro Obregon, CDMX



https://consultas.curp.gob.mx/CurpSP/gobmx/inicio.jsp
https://consultas.curp.gob.mx/CurpSP/gobmx/inicio.jsp

Subsecretaria de Educacion Superior
Coordinacion Nacional de Becas de Educacién Superior

B. Datos del formulario de edicion modificables antes de que
sea activada la FICHA ESCOLAR después de ser activada,
el inico campo modificable sera solo la vulnerabilidad.

Descripcion

1. Nombre Nombre del alumno No modificable.

2. CURP Clave Unica de Registro de Modificable antes
Poblacion de relacionarse

con algun perfil.

3. Institucién Nombre de la institucion. No modificable

4. Plantel Nombre con el que se encuentra No modificable
registrado el plantel en el sistema
SUBES.

5. Carrera Carrera que esta cursando. Modificable

6. Matricula Matricula del aspirante asignada en Modificable

la institucion en la cual se
encuentra inscrito el alumno.
7. Promedio Promedio general del aspirante. Maodificable
general e En el caso de los alumnos de
nuevo ingreso, se registra el
promedio general del nivel
medio superior.
8. Promedio del Promedio obtenido en el ciclo Modificable
ciclo anterior anterior.
e En el caso de los alumnos de
nuevo ingreso, el valor no
puede quedar en blanco
puede sustituirlo por el
numero cero, es importante
mantener actualizado este
dato para que el alumno
participe en futuras
convocatorias.
e Es un campo numérico.
9. Regular Indica si el alumno es considerado Modificable
0 no como un alumno regular
dentro de la institucion.
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10. Tipo de periodo Catalogo de periodos segun la Modificable
modalidad en la que se encuentre
el plan de estudios de cada carrera
e institucion.
11. Total de Total, de periodos a cursar en la Maodificable
periodos carrera del aspirante.

12. Periodo actual Periodo en el cual se encuentra Modificable
inscrito el aspirante.

13. Estatus del Siesunalumno activo, si esta dado Modificable
estudiante de baja temporal, baja definitiva o
si ya es egresado de la institucion.
14. Grado Catdlogo de grado académico Modificable
académico escolar.
15. Vulnerabilidad Vulnerabilidad socioeconémica del Modificable
alumno.

C. Buscador

En la parte superior del padron de alumnos (registros de fichas
escolares) se encuentra un buscador en el que se podran realizar
consultas mediante la CURP, nombre o matricula del alumno. Es
necesario ingresar por lo menos tres caracteres en el campo de
busqueda.

Buscador: | CURP 6 Nombre n
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D. Tabla de fichas escolares

£ Edicion Ficha Escolar .%SUBES@.

Inicio / Alumnos / Edicién s i o oo o Eiecin Sigarer

Manual de usuario

Selecciona el afio de carga de las fichas escolares: = 2018-B v

Buscador: OlOW7 n “

# Modificar Vigencia CURP Nombre

Ficha Escolar Ficha

1 Julio/Diciembre 2018 OlOW740202HDFRRLO7 ORTIZ OROZCO WILFRIDO ANTONIO TEST INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL - TEST E:

El listado de los alumnos registrados en la institucion cuenta con los
siguientes datos:

Datos Descripcion

# Indice identificador de filas.

Modificar ficha| Botdn de edicidon de ficha escolar del alumno.

escolar

Vigencia ficha| Indica el periodo durante el cual el alumno podra realizar

escolar solicitudes con esa ficha escolar.

CURP Clave Unica de Registro de Poblacion.

Nombre Nombre del aspirante.

Institucion y plantel | Indica la institucién y el plantel a los cuales pertenece el
registro de ficha escolar.

Carrera Especifica el nombre de la carrera que cursa el alumno.

E. Botones de paginacion

En la parte inferior del listado de alumnos se encuentran los botones
de paginacion, para desplazarse en el reporte.

n
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F. Ver solicitudes

Debajo de los botones de paginacion se encuentra la opcién:

Ver solicitudes:

Se realiza la descarga del archivo CSV. Contiene el reporte de las
solicitudes realizadas por los alumnos de la institucion. Ejemplo:

G19 v fe
A B C D E F ‘ G | H 1 |
1% CURP NOMBRE  INSTITUCION PLANTEL  MATRICULA CARRERA FOLIO  CONVOCATORIA ESTATUS
1 MUST9409 FRNNO6  TANIA ALON UNIVERSIDADCENTROUNI 132 372 LICENCIATUF 18 95 PROYECTA 10000( RECHAZADO

La descripcion de los datos del archivo CSV son:

Datos Descripcion

# Numero de fila en el reporte.

CURP Clave Unica de Registro de Poblacion.

NOMBRE Nombre del alumno.

INSTITUCION Nombre de la institucién.

PLANTEL Nombre con el que se encuentra registrado el plantel en el
sistema SUBES.

MATRICULA Matricula del aspirante asignada en la institucién en la cual
se encuentra inscrito y que lo identifica dentro del plantel.

CARRERA Nombre de la carrera escolar.

FOLIO Folio de la solicitud.

CONVOCATORIA | Convocatoria a la que pertenece la solicitud.

ESTATUS Estatus de la solicitud.
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G. Estatus de convocatorias

En cada registro de ficha escolar en la seccién de Edicién en la parte
inferior del formulario, se mostrara el nombre de las convocatorias en
las cuales ha participado el alumno y el estatus en que se encuentra
la solicitud.

# Edicion Ficha Escolar
Wen
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cuRe:
o Estats
et
S MANUTENGION ESTADC DE MEXICO 2016 - 2017 Aceptado
APOYA TU TRANSPORTE ESTADO DE MEXICO 2016 - 2017 No aceptado
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