UNIVERSIDAD DE
GUANAJUATO

MANUAL PARA VALIDAR HORAS CUANDO LA O EL ESTUDIANTE SE DA DE BAJA
DEL PROYECTO DE SERVICIO SOCIAL
TRE-PR-04-M9

Estimada(o) Enlace de Servicio Social en Division:

Cuando se cancela o se suspenda un proyecto de servicio social, o cuando un estudiante cancela su
registro al proyecto de servicio social, tiene la posibilidad de que se le validen las horas que realizo
mientras estuvo en el proyecto, siempre y cuando las causas de la cancelacion de no sean imputables
al estudiante.

De acuerdo con las Reglas Generales para la Operacién del Servicio Social en la UG, en el apartado
VIII. Cancelacion o suspension de proyectos o actividades de Servicio Social:

A. Seran causas no imputables al estudiante:

1. Casos de accidentes o enfermedad, con evidencia médica o legal;

2. Riesgos de inseguridad para el estudiante;

3. Modificacion radical por parte de la organizacion, de las actividades realizadas por el

estudiante;

4. Situaciones que violenten o vulneren los Derechos Humanos del estudiante;

5. Otras que se consideren como no imputables al estudiante por el Director de la Divisiéon o

Escuela de Nivel Medio Superior.
B. Seran causas imputables al estudiante:

1. En el caso de que el cumplimiento del Servicio Social se haya pactado de manera presencial,
por tener mas de tres faltas injustificadas, sin previo aviso al responsable del servicio social
en la organizacion y al tutor de servicio social;

Incumplimiento de las actividades establecidas en su plan de trabajo, en el plazo convenido;
Incumplimiento de los lineamientos institucionales y de los de la organizacion receptora;
Otras que se consideren como imputables al estudiante por el Director de la Division o Escuela
de Nivel Medio Superior.

N

La validacion de horas en la plataforma corresponde a los Enlaces de Servicio Social en cada Division,
previo acuerdo con el Director de la misma.

En este sentido, se muestran a continuacion los pasos a seguir para la validacion de horas cuando el
estudiante cancela su participacion al proyecto de servicio social.

1. Ingresa a intraug.ugto.mx, y en la carpeta “Administrador de Servicio Social” accede al mddulo
“Estudiantes en mi Division o Escuela”.

= it

Estudiantes de mi
Division/Escuela

Administrador
de Servicio
Social
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2. Te aparecera el listado de estudiantes de tu Division que han iniciado su proceso de registro a un
proyecto de servicio social.

= Bandeja del Enlace de Division o Escuela

& Generar reporte de estudiantes

Mostrar 50 v |registros Buscar:

Fecha

Nombre Proyecto Organizacion Programa Syt Acciones
Inicio-Fin
404666 PAULINA ARIZA Actividades de Universidad de 100 NMS  BACHILLERATO 08/04/2019 Aceptado @ Aceptado @ Consultar registro
RAMIREZ grupos organizados  Guanajuato GENERAL - “
DCEA -UG 08/10/2019
404476 JIMENA Actividades de Universidad de 100 NMS BACHILLERATO 21/01/2019 Por Validar ®En @ Consultar registro
GAYTAN grupos organizados Guanajuato GENERAL - esperade “
BOCANEGRA DCEA -UG 31/05/2019 aceptacion
404759 MERARI Actividades de Universidad de 100 NMS BACHILLERATO 21/01/2019 Por Validar ®En @ Consultar registro
VALERIA PEREZ grupos organizados Guanajuato GENERAL - espera de “
GARCIA DCEA -UG 31/05/2019 aceptacion
404668 MIGUEL TADEO ACTIVIDADES ALEJANDRO 100 NMS BACHILLERATO 04/04/2019 Aceptado ®En @ Consultar registro
CONTRERAS FiSICAS. DEPORTIVAS ORTEGA SILVA GENERAL - espera de —
TORRES Y CUIDADO DE LA 07/06/2019 aceptacion
SALUD.
404170 ITZEL ARELY APOYO A DIRECCION DE 100 NMS BACHILLERATO 08/01/2019 Aceptado @En © Consuiltar registro
GUEVARA BIBLIOTECA ARTEY GENERAL - espera de “
LEZAMA CULTURA 28/11/2019 aceptacion

3. Cuando el estudiante cancela su participacion en el proyecto, debe dar clic en y le aparece
el siguiente mensaje.

Declinar Servicio Social

Estas a punto de declinar tu registro en este
proyecto de Servicio Social. En caso de
hacerlo, deberas seleccionar un nuevo

proyecto. ;Desea continuar?

El estudiante debe describir los motivos por los cuales esta cancelando su participacion, asi como el
numero de horas que realizd y que desea que le validen.
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© Cancelar Registro Servicio Social

Por favor escriba el motive de su declinacion. Los motivos de cancelacion
seran enviados a tu Tutor y al Enlace de Servicio Social

Por favor escriba un numero de horas sugeridas para enviar a validacion. De
acuerdo al motive de tu cancelacion. el Enlace de Sercivio Social podra
convalidar o ne Las horas sugeridas.

Una vez que realiza esta accion, el estatus de su proyecto cambia a “En proceso de baja”.

% Servicio Social Primer Componente (100 horas)

& CRISTIAN EDUARDO LOPEZ AGUIRRE Créditos por programa | 273 Horas | 75
I CAMPUS IRAPUATO-SALAMANCA Creditos aprobados | 273 Horas acumuladas | 75
e DIVISION DE INGEMIERIAS , )
Porcentaje de avance | w000 % Porcentaje de avance | 7500 %
& LICENCIATURA EM INGEMIERIA EN SISTEMAS COMPUTACIONALES [ =
I

8 Catalogo Institucional de Proyectos de Servicio Social

Estatus: Sin proyecto reservado

Consulta el Catalego Institucional de Proyectos de Servicio Social y sumate a uno de ellos o revisa en "M histonal de proyectos de Servicio
Secial' sl tienes algun registro pendiente de validar.

Mi historial de proyectos de Servicio Social

Universidad de COMPLETO (PRUEBA-PROYECTO! - Santiago Mazarct Cadenas
Guanajuato 11-06 Gutierrez

4. Cuando el estatus del proyecto del estudiante es “En proceso de baja”, en tu Bandeja de
Estudiantes en mi Division o Escuela, se habilita la opcion de “Convalidar horas”.

309924 CRISTIAM | COMPLETO (PRUEBA- Universidad de 100 Horas | LICEMCIATURA EN 11/06/201g | En progs & Corsultar regisiro

= AR PROYWY TV - - na G 2| = - =
EQUARDOD WOYECTO) - 11-06 Guanajuata MGENIERIA EM espera de Convalidar |
aceptacion

LOPEZ SISTEMAS 11/12/201g9
AGUIRRE COMPUTACIONALES

e | e oot b | |5

Mostrando registros del 11 al 18 de un total de 18 registros (filtrade de un total de 2g registros)
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5. Aldar clic en “Convalidar horas”, se muestra la siguiente pantalla con los motivos del estudiante
para cancelar su participacion y las horas que sugiere que le validen. Se puede generar un archivo
en PDF con dicha informacion, el cual puede ser de utilidad para revisarlo con el Director de la
Division (dar clic en Generar PDF)

= Consultar Registro de Servicio Social

Fecha de inicio Fecha de términa
11/06/201g 11/12/201g
Horas destinadas al proyecto
15 haras

Actividades a realizar

» TEST - PFROYECTO

» TEST - SERVICHD SOCIAL

[0 Dado de baja por estudiante

& Justificacion del estudiante
Pruetsa - Dar de baja registra de 55 (COMPLETO)

ayarchive de Baja de SerNgi

O Convalidar Horas

Horas sugeridas por el
estudiante:

Numero de horas a
convalidar:

oo oo

6. Para validar o aprobar las horas, se debe escribir el namero de horas\a validar (se pueden
validar las horas sugeridas por el estudiante o menos horas), y dar clic en Aprobar. En caso de
que, la justificacion del estudiante no amerite la validacion de horas, dar clic en No aprobar.

La siguiente imagen muestra el mensaje para confirmar la aprobacion.
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= Consultar Registro de

Fecha de inicio Fecha de término

Horas destinadas al proyecto

Convahdar horas

NUMEro ae noras a
convalidar:

Observaciones:

7. Una vez confirmada la validacion de horas, el estatus de proyecto del estudiante cambia a
“Proceso de baja Aceptado”, y se puede descargar un archivo PDF, al dar clic en “Consultar
reporte de baja”, con los datos del proyecto que sirve como evidencia para el estudiante de su
proceso de baja.

309524 | CRISTIAN | COMPLETO (PRUEBA- Unnversidad de | 100 Horas | LICEMCIATURA EN 1/05401g  Procesode EJ Ty [A Consultar reporte de baja
DUARDO | PROYECTO) - 11-0G Guanajuato IMGEMIERIA EN esfiera el
LC PEZ SISTEMAS \olg | Aceptado | aggptacian
JGUIRRE COMPUTACIOMALES
Mostrando registros del 11 al 18 de un total de 18 registros (filtrado de un total de 2g registros) Antericr

8. Al estudiante se le sumaran en su historial las horas validadas.
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Ejemplo de Reporte de baja o cancelacién (en proceso de baja)

Reporte de Baja o Cancelacion de Servicio Social

Nombre del Estudiante: CRISTIAN EDUARDO LOPEZ AGUIRRE
Programa Educativo: LICENCIATURA EN INGENIERIA EN SISTEMAS COMPUTACIONALES M/06/2018 01:52:48p.

Campus:

CAMPUS IRAPUATO-SALAMANCA

Division o Escuela: DIVISION DE INGEMIERIAS

NUA:

08924

INFORMACION DEL PROYECTO:

Nombre del proyeeto: COMPLETO (PRUEBA-PROYECTO) - 11-06

Justificacidn:

Ohjetivos:

Recursos:

PROYECTO COMPLETO - PRUEBAS DESDE CERO

TEST DEL REGISTRO DE PROYECTOS ¥ REGISTRO DE SERVICIO SOCIAL

NECESARIOS

INFORMACION DE LA ORGANIZACION RECEPTORA:

Institucitn receptora: Universidad de Guanajuato

E-muail:

ce lopezaguirre@@ugto.mx

PLAN DE TRABAJO REGISTRADO POR EL ESTUDIANTE:

Fecha de incicio: Fecha de término:

Fecha:

Horas plan Horas sugeridas

de trabajo: para convalidar:

11/06/2019 12:00:00a. m. 1MA22019 12:00:00a. m.

15 15

MOTIVO DE LA BAJA O CANCELACION:

Prueba - Dar de baja registro de SS (COMPLETO)

OBSERVACIONES DEL ENLACE DE DIVISION:

Estatus del registro: En proceso de baja

—— e —

TRE-PR-04-M9
REV2-20.07.2020



Nombre del Estudiante:
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Campus:

Division o Escuela:
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y:

Ejemplo de Reporte de baja o cancelaciéon (aceptado)

Reporte de Baja o Cancelacidn de Servicio Social

CRISTIAN EDUARDO LOPEZ AGUIRRE Fecha:
LIGENCIATURA EN INGENIERIA EN SISTEMAS COMPUTACIONALES 11/06/2019 01:56:56p

CAMPUS IRAPUATO-SALAMANCA
DIVISION DE INGENIERIAS
309924

INFORMACION DEL PROYECTO:

Nombre del provecto:

COMPLETO (PRUEBA-PROYECTO) - 11-08

Justificacion: PROYECTO COMPLETO - PRUEBAS DESDE CERO
Objetivos: TEST DEL REGISTRO DE PROYECTOS ¥ REGISTRO DE SERVICIO SOCIAL
Recursos: MECESARIOS

INFORMACION DE LA ORGANIZACION RECEPTORA:

Institucion receptora:

E-mail:

Universidad de Guanajuato

ce.lopezaguirre@ugto.mx

PLAN DE TRABAJO REGISTRADO POR EL ESTUDIANTE:

Fecha de incicio: Fecha de término: Horas pl.nn Horas sugm:u:las
de trabajo: para convalidar:
11/06/2019 12:00:00a. m. 11122019 12:00:00a. m. 10 15

MOTIVO DE LA BAJA O CANCELACION:

Prueba - Dar de baja registro de 35 (COMPLETO)

OBSERVACIONES DEL ENLACE DE DIVISION:

La justificacion del estudiante amerita una convalidzsiGn de 10 horas pairelespuerzo realizado durante el periodo defnido.

Estatus del registro: Proceso de baja: Aceptado
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Ejemplo de Reporte de baja o cancelaciéon (rechazado)

*

Reporte de Baja o Cancelacién de Servicio Social

Nombre del Estudiante: CRISTIAN EDUARDO LOPEZ AGUIRRE
Programa Educativo: LICENCIATURA EN INGENIERIA EN SISTEMAS COMPUTACIONALES
Campus: CAMPUS IRAPUATO-SALAMANCA

Divisién o Escuela: DIVISION DE INGENIERIAS

NUA: 309924

INFORMACION DEL PROYECTO:

Nombre del provecto: COMPLETO (PRUEBA-PROYECTO) - 11-06

Justificacion: PROYECTO COMPLETO - PRUEBAS DESDE CERO

Ohjetives: TEST DEL REGISTRO DE PROYECTOS ¥ REGISTRO DE SERVICIO SOCIAL
Recursos: NECESARIOS

INFORMACION DE LA ORGANIZACION RECEPTORA:

Institucion receptora: Universidad de Guanajuato

E-mail: ce.lopezaguirre@ugto. mo

PLAN DE TRABAJO REGISTRADO POR EL ESTUDIANTE:

Fecha de incicio: Fecha de término: Haras pl‘an
de trabajo:
11/06/2019 12:00:00a. m. 11122019 12:00:00a. m. 10

MOTIVO DE LA BAJA O CANCELACION:

Prueba - Dar de baja registro de 5S (COMPLETO)

OBSERVACIONES DEL ENLACE DE DIVISION:

La justificacidn del estudiante amerita una convalidacion de 10 korae naor el espuerzo realizado durante el periodo defnido.

Estatus del registro: Proce so de baja: Rechazado

iMuchas gracias por tu colaboracién!

ERVICIO
OCIAL

Experiencia
que trgsciende UG

Fecha:
11/06/2019 01:58:45p

Horas sugeridas
para convalidar:

15
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http://www.ugto.mx/serviciosocial

