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MANUAL PARA EL USO DEL MÓDULO DE TUTORÍA DE SERVICIO SOCIAL 
TRE-PR-04-M8 

Estimado(a) Tutor(a) de Servicio Social de la Universidad de Guanajuato: 

A partir del 1º enero del 2019, el Servicio Social de la Universidad de Guanajuato, de acuerdo con los 
artículos 88 y 89 del Reglamento Académico, se desarrolla en diferentes momentos de la trayectoria 
académica de los estudiantes: 

1. Nivel Medio Superior: realizan una actividad de Servicio Social por cada inscripción, excepto en la 

primera, en la que deberán cumplir el programa de Identidad Universitaria y Servicio Social, como lo 
marca el programa educativo. 
 

2. Licenciatura y Técnico Superior Universitario (TSU). Existen 2 componentes y caso especial para 
Salud: 

a. Primer Componente. Realizan 100 horas de Servicio Social, a través de trabajo de colaboración 
comunitaria y responsabilidad social, a partir de la 1ª inscripción y hasta antes de cubrir con el 50% 
de los créditos del programa educativo. 

b. Segundo Componente. Una vez cubierto el Primer Componente, deben cumplir un mínimo de 480 
horas de Servicio Social en un periodo no menor a seis meses ni mayor a dos años. Las actividades 
deben contemplar la aplicación de sus conocimientos y habilidades adquiridas en el programa 

educativo, manteniendo el enfoque de colaboración comunitaria y responsabilidad social. 
 

3. Estudiantes de Programas del Área de Salud. El Servicio Social se realizará conforme a lo que 
establecen los programas educativos y la legislación aplicable. 

Además, se establece que, para propiciar un mejor desarrollo del servicio social, el estudiante contará 
con acompañamiento tutorial. En este sentido, en el Programa Institucional de Tutoría, la tutoria de 
servicio social se define como el acompañamiento al estudiante en el proceso de elección o creación y 
registro de proyectos de servicio social, siempre y cuando el tutor brinde una evaluación y 
retroalimentación al estudiante sobre su desempeño y aprendizaje en dichos proyectos. 

Es por ello por lo que, a través de la nueva plataforma de Servicio Social, los estudiantes que se registran 
a un proyecto deben seleccionar a un(a) Tutor(a) de Servicio Social. En este caso, si te han 

seleccionado(a), a continuación, te mostramos los pasos a seguir para que aceptes la tutoría. 

1. Ingresa a tu cuenta de IntraUG, al módulo de “Tutoría de Servicio Social”. 
 

 
 

2. En tu Bandeja de Tutor de Servicio Social, se muestra el listado de estudiantes que te han 
seleccionado(a) como Tutor(a). 
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3. En “Acciones”, puedes consultar el registro del estudiante, en el cual se encuentran los datos del 
estudiante, de la organización y del proyecto, así como el plan de trabajo. Al dar clic en “Consultar 
registro” puedes Aceptar o Rechazar la tutoría. Una vez que lo realices, el estatus de tutor 
cambiará de “En espera de aceptación” a “Aceptado” o “Rechazado”. 
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4. Para comunicarte con la o el estudiante, puedes utilizar la opción del chat  que permite 
intercambiar mensajes a través de la plataforma o escribir directamente a su correo electrónico. 
 

5. Para descargar un reporte con la lista de los estudiantes tutorados, da clic en “Generar reporte”. Se 
descagará un PDF con la información de cada estudiante: NUA, Nombre, Nombre del Proyecto, 
Organización, Tipo de Servicio Social, Fechas de inicio y fin. 
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Ejemplo de Reporte de estudiantes tutorados 

6. El reporte, lo podrás descargar en el momento en que lo requieras y se actualizará conforme 
los estudiantes te seleccionen como Tutor(a) de Servicio Social. En caso de que algun 
estudiante te haya seleccionado como Tutor de Servicio Social por error, puedes rechazar la 
tutoría y el podrá seleccionar a algun otro tutor para su proyecto. 

Para cualquier duda sobre el funcionamiento del módulo puedes escribirnos al correo 
serviciosocial@ugto.mx, en caso de requerir más información sobre la forma de operación del Programa 
Institucional de Tutorías te recomendamos acudir al Coordinador de Tutorías de tu División o Escuela o 
directamente con Unidad de Apoyo al Desarrollo Educativo de la Universidad. 

 

 
¡Muchas gracias por tu colaboración! 

 
www.ugto.mx/serviciosocial 

 

 

mailto:serviciosocial@ugto.mx
http://www.ugto.mx/serviciosocial

