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MANUAL PARA ACEPTAR Y EVALUAR ESTUDIANTES EN PROYECTOS 
DE SERVICIO SOCIAL 

TRE-PR-04-M5 

Estimado(a) Responsable de Proyecto de Servicio Social: 
 

Cuando un(a) estudiante se sume a tu proyecto, es necesario que aceptes su participación desde el 
módulo de Estudiantes en mi Organización en tu portal de IntraUG. Además, al finalizar el(la) 
estudiante su servicio, debes evaluar su cumplimiento. 
 

1. Ingresa a tu cuenta de IntraUG, al módulo de “Estudiantes en mi Organización”. 
 

 
 

2. Selecciona el proyecto correspondiente y da clic en Estudiantes en este proyecto. 

 

Nota. En caso que desees cerrar el registro de estudiantes a tu proyecto, da clic aquí. Unicamente, 
participarán los estudiantes que hayas aceptado. 

3. Para aceptar al estudiante en el proyecto, da clic en Validar Plan. Una vez validado, ya forma parte 
de tu proyecto oficialmente. En este apartado puedes Consultar Plan de Trabajo, Retroalimentar 
Plan y Rechazar Plan. 

 

4. El siguiente paso es que la o el estudiante realice el servicio social. Cuando lo finalize, debe 
realizar su Informe Final, en el cual describe las actividades y las horas que realizó. Dichas horas 
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deben ser validadas por la (el) Responsable del Proyecto. 
5. Para para evaluar a la(el) estudiante, da clic en Realizar evaluación final. Esta opción solo te 

aparecerá cuando la(el) estudiante haya enviado su Informe Final. 

 
 
6. Valida las horas registradas y evalua a la(el) estudiante respondiendo las siguientes preguntas. Las 

horas validadas se le sumarán al historial de servicio social de cada estudiante. En caso de que 
valides más o menos horas, en necesario describir una breve justificación. 

 

 

7. Recuerda realizar la evaluación para cada estudiante en tu proyecto. Dicha evaluación nos 
permitirá conocer si las actividades de servicio social se cumplieron y en qué aspectos podemos 
mejorar como Institución. 

 
Para cualquier duda o comentario, por favor consulta al Enlace de Servicio Social de cada División o 
Escuela o escríbenos al correo: serviciosocial@ugto.mx 
 

¡Muchas gracias! 
www.ugto.mx/serviciosocial 

Da clic en “Enviar Evaluación” 

para finalizar. 

mailto:serviciosocial@ugto.mx
http://www.ugto.mx/serviciosocial

