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Estimado responsable de proyecto de Servicio Social, a continuacion, se te muestran los pasos a seguir
para realizar el registro de proyectos de servicio social en la plataforma de IntraUG, mismo que para
pasar a formar parte del Catalogo Institucional de Proyectos de Servicio Social, al cual podran acceder y

sumarse los estudiantes de la UG.

Ingresa al enlace www.intraug.ugto.mx

2. Da clic en el boton de Iniciar Sesién.

<+ Registro de externos * Iniciar Sesion

iBienvenido al portal Intranet de la
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Ingresa tu Usuario y Contrasefia, da clic en iniciar sesion.
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Importante:

e Si eres personal académico o administrativo de la UG ingresa con tu correo institucional.
e En caso de pertenecer a una organzacion externa a la UG, ingresa con el correo y contraseiia que
previamente generaste. Si tienes duda consulta el “Manual de Acceso y Registro al Catalogo de

Organizaciones y Servicios de la UG”, disponible en www.ugto.mx/serviciosocial
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4. En la siguiente pantalla deberas dar clic en el modulo de “Proyectos Servicios Social”.

‘ @ Cesar Omar Patlan Espinosa ~ Q

Buenas tardes, Cesar Omar Patlan Espinosa

@ Externos

Proyectos Vacantes en mi Mi Verano de la
Servicio Social Organizacion Organizacion Ciencia UG

@ José Francisco Cruz Vega ~

i= Mis Proyectos

B CONSTRUCCIONES AMBIENTALES AC

——
Regsstrar Proyecto

Buscar
Estatus  |i Proyecto Responsable Fecha Inicio Fecha Fin Area Laboral Acciones
EnCaptura  Proyectot JOSE FRANCISCO CRUZ VEGA 05/02/2019 19/06/2019  URSU

Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros \nterior -

6. Posteriormente, se te mostrara un Aviso de Privacidad, en el cual la Universidad de Guanajuato se
compromete a hacer un buen uso de los datos que proporciones. Debes dar clic en Aceptar para
continuar.

Aviso de Privacidad

La Universidad de Guanajuato. es el responsable del tratamiento de los datos que nos proporcione.

Los datos que recabamos de usted o de su organizacion, seran utilizados para las siguientes finalidades: a) integrar
el Cataloge Institucional de Organizaciones y Servicios, bl informar a les estudiantes que deseen vincularse con su
organizacion sobre la posibilidad de hacerlo, ¢) establecer el contacto entre su organizacion vy los estudiantes que
deseen participar a traves de Bolsa de trabajo, Servicio Social y Practicas d) realizar un informe estadistico de la
participacion de los estudiantes en los servicios antes mencionados, &) se utilizard unicamente su nombre
comercial. nombre del responsable del proyecte en la organizacion, telefone de contacte, correo de contacto, para
establecer la comunicacion entre el estudiante, los Tutores de Servicio Social v los Enlaces de Servicio Social con
el respeonsable del proyecto de Servicio Secial en la Organizacion, a efectos de operar el mismo.

Si usted no manifiesta su negativa para dicha transferencia. se entendera que ha otergado su consentimiento

En caso de no aceptar el aviso de privacidad. no se podra establecer el contacto de los estudiantes. con los
proyectos de Servicio Social
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7. Una vez aceptado el Aviso de Privacidad, te aparecera la pantalla para el Registro de Proyecto. Debes
completar primero los Datos Generales del proyecto: Nombre, poblacion en el que se ubica, poblacion
beneficiada directamente, fecha de inicio, fecha de término, ciudad y lugar donde se realizara el
proyecto; y los Datos del responsable del proyecto: nombre, cargo, correo electronico, teléfono y
extension.

&8 Registro de Proyecto

Proyecta Perfil de estudiante solicitado
& Datos Generales

Nombre del proyecto o actividad:
Ubi ion de la Poblacion: Poblacion beneficiada directamente: Otro:

Elija una opcion 4 Elija una opcién &
Lugar especifico en donde se Estado: Municipio en donde se desarrollara el
di llara el to: to:

esarrollara el proyecto GUANAJUATO s proyecto

or gjemplo: Departamento de Recursos Humr Seleccione una ciudad
Fecha inicio: ¢Hasta cuando estara disponible el
proyecto?
O Responsable
Nombre: Cargo:
Email: Teléfono: Extension:
4 Guardar y continuar

8. Para que tu informacion se guarde correctamente, da clic en Guardar y continuar.
9. En la siguiente pestaina, deberas realizar la Descripcion del Proyecto.

En la seccion de Descripcion, se te pedira que describas de manera breve tu proyecto, impactos a la
sociedad y a los estudiantes, y los recursos que puedes proporcionar al estudiante. Ademas, describir las
actividades de los estudiantes en el proyecto. Se puede agregar todas las actividades que sean
necesarias. Dar clic en Guardar y Continuar.

@ José Francisco Cruz Vega -

Descripcion general:

Impacto del Proyecto:

2Qué recursos proporcionaras al estudiante para realizar el proyecto?
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y:

e En el apartado de Actividades, deberas agregar UNA a UNA todas y cada una de las actividades
que realizaran los estudiantes en tu proyecto de Servicio Social.
£Qué actividades realizaran los
Esimportante que |a redscricn de Las actividades s=a brevey
que las agregues una a una
No. Ik Actividad Acciones
Ningun dato disponible en esta tabla
Mostrando registros del o al © de un total de 0 registros Anterior | Siguiente
L]

Nota: Si deseas agregar el documento en extenso del proyecto (altamente recomendable), puedes
hacerlo dando clic en Selecciona un archivo. El formato del archivo de ser PDF.

Detalles del proyecto - Documento en extenso (opcional)

& Selecciona un archivo...

e Al concluir con la informacion de esta pestana, no olvides dar clic en Guardar y continuar.

10. En la pestana de Perfil de Estudiante Solicitado.

Para seleccionar el perfil del estudiante mas adecuado para tu proyecto, da clic en Buscar estudiantes
para mi proyecto.

|
@ José Francisco Cruz Vega ~

B Seleccionar estudiantes
Q Buscar estudiantes para mi proyecto
Modalidad I8 Nua Nombre Campus Division Programa Educativo Cantidad Acciones
Segund o] LICENCIATURA EN INGENIERIA 2 n
48 INGE AMBIENTAL

& Guardar y continuar B Finalizar registro

00060

&

Te aparecera la siguiente pantalla, para que selecciones el nivel de estudiantes que requieres para tu
proyecto.
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Perfiles

Seleccionar los estudiantes en el nivel que necesita

Servicio Social de estudiantes de preparatoria
Resumen: Los proyectos deben tener un claro enfoque social y no

requerir una formacion o conocimientos previos especificos

Estudiantes de Licenciatura y Tecnico Superior
Universitario (TSU)
je estos r existen dos opciones de

entuy

Si seleccionas Servicio Social para estudiantes de Preparatoria (Nivel Medio Superior), te dara las

opciones:

Perfiles

Paso: 2/3

S

1) ;Conoces al estudiante? Selecciona esta opcion si ya conoces al estudiante. Debes conocer su NUA

(Namero Unico de Alumno).
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0) para asignarlo

Tipo de Servicio Social:

Servicio Social para Preparatorias
NUA

2) Agregar uno o varios estudiantes. Esta opcion te permitira contar con uno o varios estudiantes de una
preparatoria en especifico.

Paso: 3/3

En la seccién de ‘Carrera® busca por palabras clave la preparatoria de la cual deseas estudiantes
para que realicen tu proyecto de Servicio Social

Regresar

Tipo de Servicio Social *

Servicio Social para estudiantes de Preparatoria

Cantidad de estudiantes requeridos:

Si eliges Estudiantes de Licenciatura y Técnico Superior Universitario (TSU), te dara las opciones:
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Paso: 2/4

Selecciona el tipo C al que deseas para tu proyecto, ya sea Servicio Social
Universitario (opcion 1) 6 Se Social Profesional (opcion 2

Servicio Social Universitario

Selecciona la opcién que deseas para tu proyecto, dependiendo de las horas:

1) Servicio Social Universitario. Estudiantes de Licenciatura y Técnico Superior Universitario inscritos en
los primeros semestres. La duracion del proyecto sera de entre 15 y 100 horas y debera tener un claro
enfoque social.

2) Servicio Social Profesional. Estudiantes de Licenciatura y Técnico Superior Universitario (TSU)
inscritos en los ultimos semestres, quienes podran realizar actividades en donde apliquen sus
conocimientos profesionales, en proyectos de al menos 480 horas, en un periodo de 6 meses como
minimo, manteniendo el enfoque de colaboracion comunitaria y responsabilidad social.

Al seleccionar alguna opcion, te dara las opciones:

Perfiles

Paso: 374

Si conoces al estudiante que realizara el proyecto de Servicio Social Universitario para
Licenciaturas. selecciona ";Conoces al estudiante?”. si no conoces al estudiante y deseas elegir

varios selecciona "Agregar uno o varios estudiantes’

1) iConoces al estudiante? Selecciona esta opcion si ya conoces al estudiante. Debes conocer su NUA
(Namero Unico de Alumno).
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Paso: 4/4
Pide al estudiante de Licenciatura su NUA (Numero Unico de Alumno) para asignarlo
directamente al proyecto de Servicio Social Universitario

Tipo de Servicio Social:

Servicio Social Universitario para Licenciaturas
NUA:

Validar NUA

2) Agregar uno o varios estudiantes. Esta opcion te permitira contar con uno o varios estudiantes de
una o varias licenciaturas.

Paso: 4/4

En la seccion de "Carrera’ busca por palabras clave la carrera de la cual deseas alumnos para que
realicen tu proyecto de Servicio Social Profesional

Regresar

Tipo de Servicio Social: *

Servicio Social Profesional para Licenciaturas

11. Una vez que seleccionaste los perfiles de estudiantes, y para finalizar el registro de tu proyecto,
da clic en Finalizar registro.
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B Seleccionar estudiantes

t Q Buscar estudiantes para mi proyecto
Modalidad I Nua Nombre Campus Division Programa Educativo Cantidad Acciones
Segundo Componente CAMPUS DIVISION DE LICENCIATURA EN INGENIERIA 2 n
(480 horas) SUANAJUATO NGENIERIAS AMBIENTAL
Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registr
& Guardar y continuar B Finalizar registro
La 3 Q0
®

00CH60

12. Tu proyecto sera enviado para ser validado por el Campus y Division correspondiente. Se te
notificara por correo electronico el estatus de tu proyecto. Si deseas registrar otro proyecto, puedes
hacerlo repitiendo los puntos del 5 al 11 de este Manual.

La validaciéon depende de los periodos de cada Division o Escuela del Nivel Medio Superior, consulta los
periodos vigentes en la pagina www.ugto.mx/serviciosocial, en donde podras encontrar los correos
electrdnicos de los enlaces de Servicio Social de las Divisiones y Escuelas, con quienes te podras dirigir en
caso de tener alguna duda sobre el procedimiento.

13. Una vez validado tu proyecto, formara parte del Catalogo Institucional de Proyectos de Servicio
Social, y los estudiantes de la UG lo podran visualizar. En caso de que tu proyecto no sea validado,
recibiras una notificacion indicando el motivo por el cual no se validé.

14. Se te notificara cada vez que un estudiante desee sumarse a tu proyecto. Es necesario que
Aceptes la participacion del estudiante en el Modulo “Estudiantes de Servicio Social” si eres parte de la
comunidad universitaria o en el de “Estudiantes en mi organizacion” si eres miembro de una
organizacion externa.

iMuchas gracias!
www.ugto.mx/serviciosocial
serviciosocial@ugto.mx

§ERVICIO
OCIAL

Experiencia
que trré)smende U G
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