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MANUAL “ACCESO Y REGISTRO AL CATÁLOGO DE ORGANIZACIONES Y SERVICIOS” 

TRE-PR-04-M1 

A continuación se te mostrarán los pasos a seguir para ingresar y realizar el registro de una 

Organización en IntraUG, para pasar a formar parte del Catálogo de Organizaciones y Servicios la 
Universidad. 

Al formar parte de este Catálogo, podrás acceder a los diversos servicios que ofrece la Universidad, 
como el registro de Proyectos de Servicio Social, con los que podrás proponer actividades e invitar 
estudiantes a que se sumen a ellas. 

1. Ingresa al sistema con el enlace intraug.ugto.mx 

2. Da click en el botón de Registro de externos.  

 

3. Ingresa la información requerida da click en Registrar. 

 

Nota: La información solicitada en este apardado es la tuya, aún no es el momento de ingresar la 
información de la organización, eso vendrá después. 
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4. Una vez llenados los campos solicitados, te llegará un correo con una liga para poder verificar el 

usuario que acabas de crear, de manera similar a cuando creas un nuevo correo electrónico o una 
cuenta de redes sociales.  

Nota: Puede que el correo llegue en spam, no deseado o en otros. 

 

 

 

 

 

Registro de Organizaciones 

5. Una vez verificada la cuenta del usuario, ingresa de nuevo a intraug.ugto.mx, iniciando sesión con 
el correo y contraseña que elegiste. Selecciona la pestaña de Externos y da click en Registro de 

Organizaciones. 

 

6. Selecciona la pestaña de Externos y da click en Registro de Organizaciones. 
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7. Deberás capturar el RFC de tu organización, para confirmar que no se encuentre registrada 

previamente y dar click en Nueva Organización Matriz. 

8. Una vez completado el paso anterior, deberás llenar los datos solicitados de tu organización. Te 
llegará un correo en donde se menciona que solo se espera la verificación de la organización por parte 
de la Universidad. 

9. Una vez verificada, podrás solicitar los servicios requeridos, tales como: Servicio Social o 

publicación en Bolsa de Trabajo.  

Si al ingresar el RFC de tu organización, ya se encuentra registrada y requieras registrar una 
nueva Sede o Sucursal, como un contacto adicional a ésta, sigue los siguientes pasos:  

10.  Al capturar un RFC que ya está registrado, se deberá mostrar una pantalla similar a la siguiente, 

esto significa que la organización ya se encuentra registrada en nuestro Catálogo de Organizaciones 
y Servicios.  
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Damos click a Nueva Organización Sede 

 

 

 

11. Tanto para el registro de una Nueva Organización Matriz como para el de Nueva Organización 
Sede, deberás llenar la información solicitada el siguiente formulario, y una vez llenado, da click en 
continuar.  

 

12. Después, en el siguiente formulario deberás ingresar los datos de ubicación de la organización, 

así como los datos de contacto. Damos click en continuar. 

 

13. En este apartado, ingresarás los datos del enlace de la organización con la institución.  Una 
vez llenados los campos, damos click en continuar.  
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14. Llenarás los demás formularios que parezcan a continuación, especificando qué tipo de 

relación buscas mantener con la Universidad de Guanajuato, así como datos adicionales como el logo 
de la organización. 

15. Una vez que se llenen todos los datos solicitados darás click en Registrar Organización.  

16. Una vez concluido el proceso, la solicitud deberá ser validada por la Universidad de 
Guanajuato. Cuando se valide, recibirás una notificación a tu correo electrónico y  podrás ingresar a 
tu perfil en intraug.ugto.mx,  para solicitar prestadores de Servicio Social o publicar alguna vacante.  
En caso de que la validación demore más de 48 horas, envía un correo a serviciosocial@ugto.mx para 
recibir apoyo. 

Ahora te aparecerán los siguientes íconos: 

 

Al dar click en Mi Organización podrás registrar un proyecto de Servicio Social dando click en el botón 
Registrar Proyecto. 

 

Para el Registro de Proyectos consulta el Manual “Registro de Proyectos de Servicio Social, TRE-
PR-04-M2” disponible en la página web: www.ugto.mx/serviciosocial 

mailto:serviciosocial@ugto.mx
http://www.ugto.mx/serviciosocial

